ODBOR VNITRNICH VECI

vedouci odboru: 1
sekretariat (asistent/ka). 0

STRUKTURA ODBORU:

nazev oddéleni (pracovisté) poéet zaméstnancu
1) Evidence obyvatel, obéanskych prikazu a cestovnich dokladi 12
2) Prestupkl 4
3) Matriky 6
4) Pracovisté spisové sluzby 9

Celkem 31 + vedouci odboru = 32*
*} 2 pracovnice recepce pracuji na polovi¢ni Uvazek, celkem tedy 31 pracovnich Uvazkd,

CINNOST ODBORU V ROCE 2015:

1) Oddéleni evidence obyvatel, ob&anskych prikazli a cestovnich dokladu:
Komplexné zajistuje agendu dle zakona €. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a
rodnych gislech a 0 zmé&né nékterych zakonl — véetné povinnosti chlasovny.
Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 328/1999 Sb. o ob&anskych
prikazech.

Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 329/1999 Sb. o cestovnich dokladech.
Oddéleni v roce 2015 zdamé zabezpedilo plynuly chod, a to i pfes stale narlstajici pocet
Zadatell o ob&anské prikazy a cestovni doklady, coz je pravdépodobné spojeno se
stanovenim povinnosti hromadné vymény ob&anskych prikazi v letech 2004 a 2005 a
jejichz platnost tudiz v roce 2015 kongila.

2) Oddéleni prestupku:
Projednava pfestupky proti vefejnému poradku, ob¢anskému souziti a majetku
pfestupky na Useku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikemaniemi v souladu
se zakonem.
- Projednava prestupky na Useku zbrani a stfeliva.
- Vyhotovuje posudky spolehlivosti Zadatell o zbrojni prikaz.
- Vyhotovuje posudky spolehlivosti pro potfeby Okresniho statniho zastupitelstvi.
Policii CR a soudy.
Resi jiné spravni delikty.
Oddéleni Uspésné fesilo svou praci i pfes narlistajici obtiznost nahlasenych prestupkd.
V roce 2015 oddéleni prestupku vznikly nové povinnosti v dlsledku vstupu platnosti NOZ.

3} Oddéleni matriky:
- Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 301/2000 Sb. o matrikach.
- Zajistuje uzavieni manzelstvi formou ob&anského snatku.
- Komplexné zajistuje agendu dle zadkona &. 21/2006 Sb. o ové&fovani shody opisu
nebo kKopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o0 zméné nékterych zakonl
(zéakon o ovérfovani).
- Provadi identifikaci dle zakona &. 61/1996 Sb., o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosﬁ z trestné Cinnosti, ve znéni zak. €. 284/2004 Sb..
Okrajoveé zajistuje vypisy z rejstriku trestl pres CzechPOINT
Chod oddelenl byl bezproblémovy.
V roce 2015 oddéleni prestupkud vznikly nové povinnosti v dasledku vstupu platnosti NOZ a
zakona o matrikach.



4) Samostatna pracovisté spisové sluzby, podatelna, recepce, Czech POINT:
- Komplexné zajistuje agendu dle zakona &. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu.
- Pfipravuje pro soukromé osoby potvrzeni o dob& zaméstnani ulozené dle podnikd
ve spisovné.
- Komplexné zajistuje agendu podatelny a vypravny.
- Vede agendu ztrat a naleza.
Zpracovava vyro¢ni zpravu dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.
- Provadi vidimaci a legalizaci — ové&Fovani listin a podpist na listinach.
- Zabezpeéuje a vede evidenci navstév v budové Hlasky.
Zajistuje sluzbu Czech POINT.
Komplexné zajistuje agendu dle zadkona &. 84/1990 o pravu shromazdovacim.
Metodicky zaji$tuje agendu zakladnich registra dle smérnice k uzivani zakladnich
registru.
V roce 2015 probihala pfiprava na predavani elektronickych spis( do okresniho archivu.
V €ervnu probéhly opakované volby do zastupitelstva obce Mladecko.

KOMENTAR K HOSPODARENI V ROCE 2015:

ORJ 090 — VNIT

ODPA 006171, ORG 0000000000000

Pol. 5161 - sluzby posty, schvaleny rozpocet K& 2.000.000,-, éerpani K¢ 1.991.911,-, 99,6 %
schvaleného rozpoétu, ¢astka nevy&erpana.

Pol. 5169 — nakup ostatnich sluZzeb, schvaleny rozpofet K& 325.000,-, &erpani K&
229.996,80,-, 41,31 % schvaleného rozpodtu, ¢astka nevyierpana.

Z téchto polozek bylo hrazeno vedkeré postovné magistratu véetné tisku a odesilani
slozenek finanéniho odboru (poplatky za odpady, psy, urgence), sluzby posty.

Pol. 5175 - pohosténi, schvaleny rozpodet K& 6.000,-, Cerpani K& 6.000,-, 100 %
schvaleného rozpodtu, ¢astka vy&erpana. Jedna se o reprefond vedouciho, z kterého bylo
hrazeno pohosiéni na véech oddélenich odboru pfi poradach a kontrolach.

ODPA 003399, ORG 0002509000000

Komise pro obéanské zaleZitosti.

Pol. 5139 - schvaleny rozpocet K& 3.000,-, &erpani K& 2.997 -, 99,9 % schvaleného rozpogtu,
¢astka nevyéerpana.

Pol. 5175 - schvaleny rozpoéet K& 14.000,-, derpani K& 13.977,-, 99,84 % schvaleného
rozpoétu, ¢astka téméer vyCerpana. Pohosténi pro Cleny Komise pro obfanské zalezitosti jako
odména (nejsou pracovniky MMQ), ktefi zdarma cely rok navstévuji jubilanty a jménem SMQO
predavaji blahopiani a darkovy baliéek.

Pol. 5194 - schvaleny rozpoéet K& 181.000,-, &erpani K& 180.995,-, 99,99 % schvaleného
rozpoctu, &astka téméf vylerpana. Dary pro jubilanty, pamétni listy, zajisténi jubilejnich
svatebnich obrad(, nakup darkovych seki pro jubilanty nad 100 let.

ODPA 003399, ORG 0002510000000

Vitani obcanka.

Pol. 5139 - nakup materidlu, schvaleny rozpoéet K¢ 13.000,-, cerpani K& 12.982.-, 99,86 %
schvaleného rozpodtu, &astka témérF vyéerpana.

Pol. 5175 - pohosténi, schvaleny rozpolet K& 4.000,-, &erpani K& 3.996,-, 999 %
schvaleného rozpottu, &astka témé&rF vycerpana.

Pol. 5194 - vécné dary, schvaleny rozpoéet K& 145.000,-, &erpani K& 125.945,-, 86,86 %
schvaleného rozpoétu, éastka nevyéerpana.

Pozvanky, vyroba pamétnich listd, pamétni knihy, darky, kvétiny pro slavnostni obfady.




ODPA 006171, ORG 0002533000000
Pol. 5139 — kancelafské potfeby, schvaleny rozpocet K& 3.000,-, éerpano K& 3.000,-, 100 %
schvaleného rozpoctu, éastka vyderpana.

ODPA 003399, ORG 0000000000000
Pol. 5194 — drobné cukrovinky pro détské klienty na oddéleni OP a CD, schvaleny rozpolet
K¢ 8.000,-, ¢erpani K& 7.998,-, 99,98 % schvaleného rozpodtu, ¢astka témér vyderpana.

Zpracovala: Andrea Cygalova
Funkce: referent Czech POINT
Dne: 29. 04. 2016
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Vedouci odboruj vnitfnich véci



